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Ha Noi, Ngay 6 thang 07 nam 2015

QUY CHE
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2015-2020 TAI PAI HOI PONG CO PONG LAN PAU

CONG TY CO PHAN PIA CHINH HA NOI

Can cu:

L.

Ludt doanh nghiép dwoc Quéc héi nude Cong hoa Xa héi Chii nghia Viét Nam théng qua
S6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

PE CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 1. Tiéu chuan va dieu kién cua thanh vién H¢i dong quan tri

C6 di niang lyc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cAm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat doanh nghi¢p 2014;

La c6 dong ca nhan so hitu it nhit 10% tong s6 co phan phd thong hoic nguoi khac co
trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hoic trong nganh, nghé kinh
doanh chu yéu ctia Cong ty c6 phan Dia chinh Ha Noi.

Dicu2. De ctr wng cir vién Hoi dong quan tri

Céc c6 dong nam it hon 10% s6 ¢6 phan cd quyén biéu quyét cd quyen gop sO6 quyen bicu
quyét cua tirng nguoi lai voi nhau dé dé cir cac tng vién Hoi dong quan tri;

C6 dong hoac nhom c6 dong ndm gitt tir 10% dén dudi 30% tong s6 ¢ phan co6 quyén biu
quyét duoc dé cu mdt (01) ung cur vién vao Ho1 dong quan tri;

Co6 dong hodc nhom c6 dong nam gilt tr 30% dén dudi 50% s6 cd phan cd quyén biéu
quyét duoc dé cu to1 da hai (02) g cu vién vao Ho1 dong quan tri;

Co6 dong, nhom c6 dong s¢ hitu tur 50% trd 1€n tong s6 co phan c6 quyén bi€u quyét dugce
deé ctr 4 ung cu vién.

DPiécu 3. Ho so tham gia rng ctr, dé cir ng cir vién dé bau thanh vién Hoi dong quan tri

Pon xin dé ctr tham gia Hoi ddng quan tri (theo mau);
So yéu Iy lich do g cir vién ty khai (theo mau);

Ban sao CMTND, Ho khau thuong tra (hodc Gidy dang ky tam trG dai han), Ho chiéu néu
1a Viét kiéu, ngudi nudc ngoai va cac bang cp, vin bang chimg chi ching nhan trinh d6
van ho4, trinh d6 chuyén mon.
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Piéu 4. Lwa chon céc éng cir vién:

Duya trén cac Pon xin dé ctr ctia cac ¢d dong/nhém cd dong, Ban t6 chirc Pai hdi co dong
1an dau cua Cong ty s& 1ap danh sach cac Gmg ctr vién dép ung du diéu kién nhu quy dinh dé bau
thanh vién Hoi dong quan tri.

II. PE CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat

- Tur 21 tudi tro 1én, co du ning hrc hanh vi dan sy va khong thudc dbi twong bi cAm thanh
1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p nam 2014;

- Khong phai 1a vo hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt
cua ung vién Ho1 dong quan tri;

- C6 trinh d6 chuyén mén tét nghiép Pai hoc trg 1én.

Picu 6. Pé cir wng cir thanh vién Ban kiém soat

- Céc ¢6 dong nam it hon 10% sb c6 phan co quyén biéu quyét co quyén gop sb6 quyén biéu
quyét cua ting nguoi lai véi nhau dé dé ctr cac uy vién vao Ban kiém soat;

- Cb dong hodc nhom co dong nim giir tir 10% dén dudi 30% tong sd co phan co quyén biéu
quyét duoc dé cir mot (01) Gng cir vién vao Ban kiém soat;

- (Cb dong hodc nhém cd dong nam giir tir 30% dén dudi 50% sb co phan co quyén bicu quyét
duogc dé cur t6i da hai (02) ing cir vién vao Ban kiém soat;

- C6 dong hodc nhoém cd dong ndm giit tir 50% tré 1én s6 cd phan c6 quyén biéu quyét dugc
dé cir du sb Gmg ctr vién vao Ban kiém soat.

Piéu 7. Ho so tham gia ing cir, dé cir ing cir vién dé bau thanh vién Ban kiém soat

- Pon xin dé ctr tham gia Ban kiém soat (theo mau);

- So yéu Iy lich do g cir vién ty khai (theo mau);

- Bansao CMTND, Ho khau thuong tri (hoic Gidy dang ky tam tra dai han), HO chiéu néu
1a Viét kiéu, ngudi nudc ngoai va cac bang cp, vin bang chimg chi ching nhan trinh d6
van ho4, trinh d6 chuyén mon.

Piéu 8. Lwa chon céc éng cir vién:

Duya trén cac Pon xin dé ctr ctia cac ¢d dong/nhém cd dong, Ban t6 chirc Pai hdi cd dong
1an dau ctia Cong ty sé& 1ap danh sach cac ung cir vién dap tng du diéu kién nhu quy dinh trinh
dai hoi c6 dong dé bau thanh vién Ban kiém soat.

III. BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT

Piéu 9. Poi twong thue hién bau cir

Cb dong so hitu ¢b phan co quyén biéu quyét va dai dién theo ty quyén cua cd dong s hiru

b phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Piéu 10. Phiéu bau va ghi phiéu bau
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Danh sach wng cir vién thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat

Puoc sap xép theo thir tr ABC theo tén, ghi ddy dii ho va tén trén phiéu bau.

Phiéu bau va ghi phiéu bau

Phiéu bau duoc in thong nhét, c6 tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét theo ma sé tham du;
Cb dong hoic dai dién ty quyén duoc phat dong thdi phiéu bau thanh vién Hoi dong quan
tri/Ban kiém soat theo ma sd tham du (56 hitu va dwoc 1y quyén);

Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban kiém phiéu d6i phiéu bau khac;

C6 dong hodc ngudi dugc Uy quyén phai ty minh ghi sé phiéu bau cho timg tng ctr vién
vao 6 trong ctia ing ctr vién d6 trén phiéu bau.

Cac trwong hop phiéu bau khong hop 18

Phiéu khong theo miu quy dinh ctia Ban to chic Pai hoi, khong c6 dau cua Cong ty
TNHH MGt thanh vién Pia chinh Ha Noi;

Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hoic ghi tén khong dang, khong thudc danh sach tng
ctr vién dd duoc Pai hoi dong c6 dong théng nhat thong qua trudc khi tién hanh bo phiéu;
Phiéu c6 tong s6 quyén di biéu quyét cho nhitng Gmg cir vién cia c6 dong vuot qua tong sb
quyén duoc biéu quyét cta cd dong do6 nam gitr (bao gom so hiru va duoc Gy quyén).

Piéu 11. Phwong thirc bau cir

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soat thuc hién bo theo phuong
thirc bau don phiéu;

M&i ¢d dong co tong sb phiéu bau tuong tng véi tong sb ¢ phan co quyén biéu quyét (bao
gdm so hitu va dugc Gy quyén) nhan véi sb thanh vién duoc bau ctia Hoi ddng quan tri/Ban
kiém soat;

CH dong co thé don hét tong sb phiéu bau cho mot ngudi hodc mdt sd nguoi. nhung khéng qua
sO thanh vién da duoc Pai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua.

Piéu 12. Ban Kiém phiéu, nguyén tiic b6 phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua;

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Thong qua Quy ché bau cur;

+ Phat phiéu bau va huéng dan cach thirc ghi phiéu bau;

+ Tién hanh kiém phiéu;

+ Cong bd két qua bau cir trude Pai hoi.

Thanh vién Ban kiém phiéu khong duogc co tén trong danh sach dé cir va ng cir vao Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trude su chimg kién cta cac co dong;

Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két thic khi cb
dong cudi cling bd phiéu bau vao thung phiéu;
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- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va dugc Trudng Ban kiém phiéu va bau cur
cong bd trude Pai hoi.

Piéu 13. Nguyén tic bau don phiéu, nguyén tic tring cir thanh viéen HPQT, Ban kiém soat

- Nguyén tic bau don phiéu: Theo huéng dan quy dinh tai phu luc dinh kém theo Quy ché nay.

- Nguyén tic trang cir:

+ Ung cir vién trang cir vao Hoi dong quan trj 1a 05 tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat;

+ Ung cir vién trang ctr vao Ban kiém soat 1a 03 Gmg cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit;

+ Trong truong hop khong lya chon duge s6 thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat
theo du kién do c6 nhiéu Gmg ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau thi s& t6 chirc bau lai
riéng nhitng ngudi d6 dé chon ngudi co s6 phiéu bau cao hon.

Piéu 14. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trudc Dai hoi.

Piéu 15. Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s€ do chu toa cudc hop giai quyét va duoc
ghi vao bién ban cudc hop DPai hoi dong cbd dong.

Quy ché nay gdom co6 15 diéu va dugc doc cong khai trude Dai hoi dong co dong dé biéu

quyét thong qua.

CONG TY TNHH 1 TV PIA CHINH HA NOI
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PHU LUC HUONG DAN BAU THANH VIEN

HOI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
(Theo phuong thire bau don phiéu)

1. Logi phiéu bau:

- Phiéu mau vang: bau thanh vién Héi dong quan tri

- Phiéu mau trang: bau thanh vién Ban kiém sodt

2. Bé phiéu:

- Phiéu bau thanh vién Héi dong qudn tri/Ban kiém sodt dieoe bé vao thimg phiéu niém phong.

3. Ghiphiéu bau:

- Mbi ¢6 dong c6 tong sé phiéu bau twong ing véi tong sé co phan cé quyén biéu quyét (bao
gom s¢ hiru va dwoc 1y quyén) nhdn véi so thanh vién dwoc bau cia Hoi dong qudn
tri/Ban kiém sodt.

- Cé ddng c6 thé chia tong sé phiéu bau cho tat ca cdc g vién, hodc don toan bo phiéu

bau cho mot hodc mot so ung cuw vién nhung tong cong so phiéu bau cho cdc ung cir vién
khong duwoc vuot quad tong so phieu bau cua minh.

Vi du:

Pai héi dong co déng biéu quyét chon 05 thanh vién Hoi dong qudn tri trong tong sé 05 img
vién. Cé déng Nguyén Vin A nam giiv (bao gom sé hiru va dwoc 1wy quyén) 1.000 c6 phan c6
quyén biéu quyét. Khi d6 tong sé phiéu bau ciia c6 dong Nguyén Van A la:

1.000 ¢6 phén x 5 =5.000 Phiéu bau.
Cé déng Nguyén Van A c6 thé bau don phiéu theo phirong thirc sau:

Trwong hop 1: Cé dong Nguyén Vin A chia déu sé phiéu bau ciia minh cho 5 irng vién
(twong dwong méi ting cir vién nhan dwoc 1.000 phiéu bdu )

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dwogc bau
1. Ung vién 1 1000
2. Ung vién 2 1000
3. Ung vién 3 1000
4. Ung vién 4 1000
5. Ung vién 5 1000
Téng so phiéu bau 5.000
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Trwong hop 2: Co dong Nguyén Vin A don toan b phiéu bau ciia minh cho 1 irng vién

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dwoc bau

1. Ung vién 1 0

2. Ung vién 2 5.000

3. Ung vién 3 0

4. Ung vién 4 0

5. Ung vién 5 0

6. Ung vién 6

Tong s6 quyén di biéu quyét 5.000

Trwong hop 3: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu bau ciia minh mét so irng vién

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dwogc bau
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.500
3. Ung vién 3 2.500
4. Ung vién 4
5. Ung vién 5
6. Ung vién 6
Tong s6 quyén di biéu quyét 5.000

Phiéu bau khong hop 1¢

Phiéu khéng theo mdu quy dinh, khéng cé diau ciia Cong ty.

- Phiéu gach xod, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khéng diing, khéng thudc danh sach img

cir vién da dwoc DPHPCP thong nhdt thong qua trude khi tién hanh bo phiéu.

- Phiéu co tong so quyén da biéu quyet cho nhitng ung cuw vién cua co dong vuot qud tong

S0 quyén dwoc biéu quyét cua co dong do nam gitr (bao gom so hitu va dwoc uy quyén).

Trwong hop 4: Phiéu bau khong hop 1é do vt qua tong sé quyén duoc biéu quyét ciia co

dong dé nam gitr

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dwogc bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 4.000
3. Ung vién 3 2.000
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
Tong s6 quyén di biéu quyét 6.000

- Cdc triong hop khdc quy dinh tai Quy ché bau cit.
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